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1 Uéel

Ugelem tohoto pfikazu je stanovit podminky, pravidla a postup pii poskytovani informaci
podle zakona ¢. 106/1999 5b., o svobodném pfistupu k informacim.

2 Rozsah pfikazu

Tento prfikaz se aplikuje v celé organizaci

3 Terminy a pouiité rkratky

Zinfo Zakon €. 106/1359 5b., o svobodném pfistupu k infarmacim
Organiiace Mistcké lesy Dpava, dile jen MLD
statutamni organ Fedited organizace

4 Postup pfi poskytovani informaci

Dne 1.1.2000 nabyl udinnosti zakon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim
[dale jen zakon ve znéni pozdéjsich predpisd) MLO ma dle tohoto zikona povinnost
poskytovat informace vztahujici se k jeho plsobnosti.

4.1 Zakladni pojmy

1, Méstské lesy Opava se pro ucely tohota pfikazu rozumi pfispévkova organizace zfizena
USC Statutarnim méstem Opavou..

2. Zadatelem je ka?da fyzickd a pravnicka osoba, ktera iada o informad. MNejedna se jen o
ob¢ana CR, ale i o toho, kdo pisobi na izemi (R a vztahuji se na ného zakony statu.

3. Moinosti dalkového pfistupu je pfistup kinformaci neomezeného okruhu Zadatell
pomoci telekomunikaénich zafizeni.

4. Iverejnénou informaci je takova informace, ktera mdie byt vidy znovu wyhledana
a ziskana, zejména vydana tiskem nebo na jiném nositi dat umoifujicim zapis a uchovani
informace.

5. Doprovodna informace je takova informace, ktera uzce souvisi s poZadovanou infarmaci
(napf. 0daj o jeji existenci, pavodu, pottu, divodu odepfeni, dobé, po kterou divod
odepfeni trva a kdy bude znovu pfezkoumdn a dalgich dileZitych rysech ).

6. Koordindtor je povéfeny zameéstnanec, ktery kazdou Zadost projedna s externi pravnim
zastupcem arganizace. Je zodpovédny za vedeni centralni evidence fadosti viéetné zpiisobu
jejich wyfizeni, vedeni spisove agendy.

4.2  Zpasob zvefejfiovéani informad

1. MLO pro informovani  vefejnosti  zpfistupfiuje, na webowvych strankach
www.mestskelesyopava.cz tyto zakladni informace:
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a) zakladni informac o zfizeni a hlavnich tinnostech MLD

b) ceniky

2. MLO umoini Zadateli pofizeni kopie vyse uvedenych informaci za podminek
uvedenych v sazebniku tOhrad 2a poskytnuti informace (viz pfiloha ¢ 3 tohoto
pfikazu).

4.3 Omezeni prdva na informacl

Specifikace 3 ochrana obchodnihe tajemstvi a divérnyeh informact je feiena samostatnym vnitPnim pfedpisem.

4.4 Postup pfi vyfizovdn( ddosti o informaci

1. Zidost o poskytnuti informace se podava pisemné, a to i prostfednictvim
telekomunikaéniho zafizeni ( elektronickou postou apod. ), pficemi viechny zplsoby jsou
rovnocenne.

2. Postup pfi pisemném podani Zadosti formou dopisu, & elektronicky:

a) Prijemcem Zadosti musi byt feditelstvi MLO na adrese Skfipov 110, 747 45

b) Adresat posoudi, zda ma Zadost viechny naleditosti a v souladu se ZInfo ji wyfidi.
O vyfizeni zadosti provede zaznam do formulafe " Zaznam o poskytovani
informaci dle § 14 odst. 6. zakona &. 106/1999 Sb. - viz pfiloha £ 5 tohoto pfikazu.

3. Postup pri podani Zadosti elektronickou postou ( e-mailem ) je stejny jako v Elanku
4.5 odst. 2. 5 tim, e ze Jadosti musi byt zjistitelna elektronicka adresa odesilatele.

4. Pokud se poiadovana informace nevztahuje k plisobnosti MLO, adresat ji odlodi a tuto
skutecnost oznami nejpozdéji do sedmi dni Zadateli. V pfipadé pochybnosti o vztahu Zadosti
a pusobnosti MLO, pfeda adresat bez zbyteéného odkladu Z3dost koordinatorovi.

5. Lhiity pro poskytovani informaci:

a) zakladni Ihata pro vyfizeni 2adosti je 15 dni,

b) prodioufend Ih(ta - a to pouze v niie vyjmenovanych pfipadech - umoZiuje
prodloueni doby pro vyfizeni Zadosti o dalsich 10 dni, tj. celkem 25 dni,

c) zavazinymi duvoedy pro prodlouZeni zakladni lhuty jsou:
- wyhledani a sbér pozadovanych informaci.

- obsahuje-li Zddost poiadavek na objemné mnostvi addélenych a odlidnych
informaci

je-li pro wyfizeni 2adosti nutna konzultace s jinym povinnym subjektem

d) iadatel musi byt o prodlouieni lhity | o jeho divodech vidy prokazatelné
adresatem informovan ( napf. dopisem na dodejku ), a to vias pfed uplynutim
Ihiity pro poskytnuti informace,

e] do Ihaty se nezapoditava den, kdy dodlo k podani Zadosti,
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f) pfipadne-li konec Ihaty na den pracovniho klidu { tj. sobotu, nedéli, svatek ), je
poslednim dnem Ihity pfisti pracovni den,

gl lhata je zachovana, je-li posledniho dne Ihity informace prokazatelnd podana
poitovni pfeprava,

6. Zpracovana infarmace musi byt Fadateli zaslana prokazatelnou formou.

a) v pripadé pisemne odpovédi je nUtné odeslani na dodejku ( pokud neni
pozadovana zalochova uhrada nakladi pfedem ), nebo na dobirku ( pokud je
poiadovana uhrada nakladl podle tlanku 4.7 tohoto pfikazu, bude provadéna dle
pokynu pro odeslani na dobirku ( viz pfiloha €. 4 tohoto pfikazu ).

b) v pfipadé odeslani poZadované informace elektronickou postou je nutné pofidit
vystup, ze kterého bude patrny obsah Zadosti, poskytnutd informace a datum a
¢as jejiho adeslani.

4.5  Postup pfi poddni opravného prostfedku
1. O odmitnuti Zadost o poskytnuti infarmace rozhoduje statutarni organ.

2. Rozhodnuti o odmitnuti Zadosti o informaci musi obsahovat ¢islo jednaci a datum vydani
rozhodnuti, oznaleni prijemce rozhodnuti, vwyrok s uvedenim pravnich pfedpisd, podle nichi
bylo rozhodovano, odivodnéni kaidého omezeni prava na informace, poufeni o mistu, dobé
a formé podani opravného prostfedku, otisk razitka a podpis pfisluiného vedouciho
pracovnika s uvedenim jména, pfijmeni a funkce.

3. Rozhodnuti se zasila vidy na dodejku, do vlastnich rukou Zadatele,
4. Kopii rozhodnuti preda statutarni organ koordinatorovi.

5. Proti rozhodnuti o odmitnuti zadosti miZe Jadatel podat ve |hité 15 dni ode dne
doruceni rozhodnuti odvolani.

6. O odvolani proti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti rozhoduje statutarni organ do 15 dni ade
dne predloZeni odvolani.

7. Proti rozhodnuti 0 odvolani se nelze dale odvolat, je viak pfezkoumatelné soudem na
zakladé podaneé zaloby v ramci spravniha soudnictvi,

4.6 Hrazeni nakladi

1. V souvislosti s poskytovanim informaci je adresat opravnén poiadovat uhradu ve wii,
ktera nesmi pfesahnout naklady spojené s vyhledavanim informaci, pofizenim kopii,
opatfenim technickych nositl dat a s odeslanim informaci Zadateli.

2. Adresat oznami Zadateli pfed poskytnutim informace vyii poZadované uhrady. Pfekrodi-li
odhadované naklady za poiadavanou informaci fastku 500,- KE, muoze adresat podminit
vydani informace zaplacenim zalohy. Lhita pro vyfizeni Zadosti nebéii v dobé od dorudeni
oznameni o vy3 uhrady do dne zaplaceni. Zadatel je povinen uhradit pofadované naklady
pfed poskytnutim informace v 60 denni |haté ode dne dorufeni gznameni 0 vydi uhrady.
Pokud Zadatel v této Ihaté poiadované naklady neuhradi, adresat 2adost odloii.
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3. Sazebnik ahrad za naklady, spojené s wyhledavanim a zpracovanim informaci, pofizenim
kopii, opatfenim technickych nosi&l dat a také s odeslanim informaci fadateli, je pfipojen
v pfiloze £ 3 tohoto pfikazu.

4. Pfl narustu cen vstupnich materiald a sluzeb, uvedenych v pfiloze & 3 tohoto pfikazu,
bude tato pfiloha aktualizovana v souladu s vyie uvedenou zménou.

5. Vybirani uhrad nakladd podle pfilohy ¢ 3 tohoto pfikazu je poZadovano jen tehdy,
pfesahnou-li naklady na poskytnuti informace 10,- K& bez nakladd na poétovné.

6. Hrazeni nakladl za poskytovanou informaci je mozné nasledovné:

a) osobné na pokladné na Feditelstvi MLO, Skfipov '110, 747 45 (viz pfiloha ¢ 4
tohoto pfikazu)

b) slozenkou

c) zaslanim na doruéenku, dobirkou (viz. pfiloha €. 4 tohoto prikazu),

d) bezhotovostnim pfevodem na acet MLO vedeny u (SOB, a.s., pobotky Opava, &.6.
1494436/0300, s variabilnim symbolem — &iselnou &sti spisové znatky MLO.

7. Castky vybrané jako uhrada nakladi za poskytované informace je nutné evidovat jako
pfijmy MLO.

4.T  Rolni zprava o poskytovani informad

1. Koordinator vypracuje nejpozdéji do 10. dnora pfisluiného kalendafniho roku roéni
zpravu za pfedchazejici kalendarni rok o €innosti MLO v oblasti poskytovani informaci podle
ZInfo.

2. Po schvaleni roéni zpravy statutarnim organem MLO zajisti nejpozdéji do 1. bifezna jeji
zvefejnéni na internetovych strankach MLO.

5 Souvisejici dokumenty

Pfikaz feditele MLO €. 82/2012 Obchodni tajemstvi a diivérné informace

6 Pfilohy
Pfiloha €. 1  Zakladni pravni pfedpisy, JimiZ se fidi ¢innost MLO

Pfiloha .2 Osoby, které jsou opravnény poskytovat informace ve smyslu zdkona C.
106/199S Sb., o svobodném pfistupu k informacim

Pfiloha &. 3 Sazebnik Uhrad - kalkulace naklad(
Pfiloha &. 4  Postup pfi thradé nakladd

Piiloha .5  Zaznam o poskytovani informaci dle § 14 odst. 6. zakona €. 106/1999 Sb. MLO
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Méstskeé lesy Opava

Prilahy £. 1 - 5 k pfikazu feditele £. 83 / 2012
Priloha &, 1

Zakladni pravni predpisy, jimiZ se Fidi pFispévkova organizace
Méstské lesy Opava, sicjem o

MLO plni v okruhu své pasobnosti ukoly stanovené v zakonech a v jinvch obecné zivaznych pravnich
ptedpisech. Jedna se zejména o tylo pravni pledpisy.

zak & 2891995 Sb., o lesich a o zméné a doplnéni nékterych zakoni (lesni zakon), ve
znéni pozdéjiich predpisi
zak. ¢. 114/1992 Sb.. 0 ochrané pfirody a krajiny, ve znéni pozdéjsich ptedpisi

- zak. € 4492001 Sb., o myshvost, ve znéni pozdgjdich pfedpisu

- zak. ¢ 25472001 Sb., o vodach a 0 zméné nékterych zakond (vodni zakon), ve znéni
pozdéjdich piedpmsu

- zak. €. 95/1999 5b | 0 podminkach pfevodu zeméd&lskych a lesnich pozemkia z viastnictvi
statu na jin¢ osoby a o zménd zakona ¢. 569/1991 Sb., o Pozemkovém fondu Ceske
republiky, ve znéni pozdéjSich pfedpist, a zakona & 357/1992 Sb., o dam dédické, dani
darovaci a dani z ptevodu nemovitosti, ve znéni pozdéiich ptedpisu

- zak & 13772006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znni pozdg;jsich pedpisi

- zak. ¢ 1832006 Sb, o uzemnim planovani a stavebnim tadu (stavebni zakon), ve znéni
pozdé)dich piedpisa
zak. ¢ 106/1999 Sb | o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich piedpisu




Priloha ¢. 2

Osoby, které jsou oprivnény poskytovat informace ve smyslu
zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim

| tlsobou, ktera je odpovédna za poskvtovam informaci ve smyslu zakona ¢ 106/1999 Sh., o
svobodnem pfistupu k informacim, je statutarmi organ orgamizace a dale na zaklad® povéfenm
statutarniho organu 1 m povefen: zamestnanci.




Sazebnik uhrad — kalkulace nakladi

cena bez DPH vady za 1 Ks

Ad jednostranné cernobile

A4 phoustranné &emobile

A4 jednostranng bareyng

A4 oboustranné barevné

A3 jednostranné ernobile

A3 oboustranné Eernobile

AJ jednostranné barevné

A3 oboustranné barevné

vazba krouZkova - spirala 16 mm
CD véetné papirovcho obalu
DVD véetné papirového obalu
60 minut prace v pracovni dobé
60 minut prace prescas
Postovné - dle platnych tarifd

Poplatky za telefonni hovory — dle platnych tarifi

1.40 K¢
2,50 K¢
15- K&
25, K&
240 K¢
4,50 K¢
30- K&
50,- K&
10,- K&
15- K&
20- K&
210,- K&
260.- K&

+ 0,20/ list
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P#iloha & 4
Postup pii ahradé nakladi

L'hrada v hotovosti

K uhrad¢ v hotovosti za poskytnutou informaci bude pouZit formulaf PFikaz k ahradé,

Méstské lesy Opava
SkFipov 110
747 45 SKRIPOVY
C.j. thdosti o informaci .....cversenens
o r w
Prikaz k uhradé
(dle zakona ¢ 106/1999 5b "0 svobodném pfistupu k informacim®)
e, pAReR. i) om fadreval
uhr’adi‘r Wuadné H :QI'IQ-"-FI-FI A R E RS AN N EEENEREENNEEFRERETEENEENRNEERENENENNENEL]
Drub idhrady Plng ihrada Zaloha | Doplatek |

\.'}lsm‘ril : dadadenidawrindrirdiaadiiamid AN \" (ERE LR R ERELIIL L L RN S T dnﬂ : LER LSRR ERE AR RN LR RN ERET)

*) = nehodici se §krtnéte _ _ =]

Odpovédny zamistnanec vyplni:

I. v zihlavi ¢islo jednaci 2adost o poskytnuti informace

2. jméno, piiymeni, titul, ¢islo obéanského prikazu a adresu, pfip. obchodni firmu, [CO
a sidlo Zadatele

3. nazev zpracované informace

4. vypocitanou cenu za zpracovanou mformaci tzn. cena za hodinu prace x pocet hodin

3

v druhu thrady vy3krtne nehodici se, a v pfipadée, Ze se jedna o zdalohu, musi zaloha plus doplatek
cimit celkovou cenu.

6. ptipoji podpis a doplni datum

Na zaklade vyplnéného formulafe zaplati adatel uvedenou Sastku v pokladné, kterd mu vystavi
piijmovy doklad ve dvojim vyvhotoveni. Jedno vvhotoveni si ponecha adatel, na zakladé druhého
pfijmového dokladu mu bude odpovédmym zamésmancem piedana poZadovana informace, pfitemZ
piijmovy doklad bude pfipojen k danému spisu. V ptipadé thrady zalohy bude pfijmovy doklad
slouzit k zpracovani informace, a tato bude pfedana a na zakladé dhrady doplatku.

Y
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Ptiloha & 4

['hrada formou dobirky

K uhradé formou dobirky za poskyvtnutou informaci bude pouzit formulaf Pravodka k ahradé na

dobirku.
Méstske lesy Opava
SkFipov Ilp
747 453 SKRIFOV 1‘:"1 Fhdosti 0 informact .......ccocvevemiennnnns

Pruvodka k ihradé na dobirku

{ve smyslu zakona ¢ 1061999 5b. "0 svobodném piistupu k informacim”)

MNizev zasilaného materialu @ ..ooerivivrrvcnarsrens

smmEpamjidd s i i idahidE I IR IR A EEE R E SR

Iiil'lll'!-l'fl}ff'fl'l-l-'f|l--||||-||-|+||-'-||1.'.'..'-.l---l-II--ll--li'--li-llI'I'II'I-'l"'I‘IFI'I'I'FII““"“

Censn za zpracovany materisl ; T

Zisilku zaslete dobirkou do viastnich riukon na niZe uvedenou adresu:

Adresa pfijemce :

IS4 FFAFEFFAE SRS R ERAREE® R

FhEEFd iR EEIS R EEEIEEEREREREREREERER AR ERAaRE#

EEEmmEs s rEp A S A EE R AR RR iR R e AR R R EE

[(FEESEF"TETTRR TSR EE R RE R EE R AR L LR R R LR

Vystavil 1 oonivenienmiennnnennnan..n R R e T
Cena za dobirku : Cena za zpracovany materidl - .............. . ...... K¢
Postovne T s I

CENA CELKEM : ..cccoccnusvasess KE

"I-:'r““"'il : EeEE A fand EiddBadeEd FEaagENTE "J aewenwr g FEFEE T R wd @ Ha d“:

FddEVFia g Faes waam R E R (W ® o n®E L L]

Odpovédny zaméstnanec vyplni:

1. v zdhlavi ¢islo jednaci Zadost o poskytnuti informace

nazev zpracované informace

vypoditanou cenu za zpracovanou informaci tzn cena za hodinu prace x podet hodin
uplnou adresu piijemce

piipori podms a doplni datum

L e B bd

Dile musi zodpovédny zaméstnanec:

pozadovanou informaci vieZzit do odpovidajici obalky adresovane adateli

veskere spoje fadné ptelepit papirovou lepenkou

pics spoje phipojit razitka a podpisy : ﬁ/ <
plipravenou zasilku spolu s privodkou ptedat do podatelny, popf sam zasilku vypravit

B I -

i
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PFiloha &. 4

Vypraveni zisilky:

ptevazani zasilky - pouze v pfipadé, jednali se o zasilku objemné&jsi, napf. balik
vyplnéni pfisluiné sloZenky

doruéeni zasilky na podtu :

doplnéni celkove ceny zasilky na poSte - - celkové pﬂﬂmvne + cena za informaci
celkova cena se doplni do privodky

na grumdm., pfipoji odpovédny zaméstnanec podpis a datum, a tuto zaloZi ve své dokumentaci
kopii privedky postoupi Zadateli o odeslani k zaloZeni do spisu



